
個人情報の適正な取扱いに関する基本方針 

 

株式会社中北製作所（以下、当社）は、個人情報の取り扱いに関し、「個人情報の保護に

関する法律」（個人情報保護法）及び関連する政省令、ガイドライン等を遵守します。 

 

1. 個人情報の利用目的について 

当社は、ご提供いただいた個人情報を各種バルブ、自動調節器、各種自動化システムの製

造、販売及び付帯する一切の業務における以下の目的で利用します。 

（顧客・発注業者に関する個人情報） 

・業務上必要な連絡、商談、打合せの実施 

・アンケートの実施 

・原材料の調達の実施 

・設計、製造、品質管理の実施 

・製品の発送の実施 

・取引先情報管理、支払・回収業務の実施 

・サービス業務の実施 

（株主に関する個人情報） 

・法令に基づく権利の行使・義務の履行 

・株主総会の運営と記録 

・法令に違反しない各種便宜の供与 

・各種株主施策の実施 

・法令に基づく株主管理 

（採用応募者、インターンシップ応募者、退職者に関する個人情報） 

  ・採用応募者（インターンシップを含む）への採用情報の提供及び連絡 

  ・退職者への情報提供及び連絡 

（従業者に関する個人情報） 

 ・各種事業運営等における従事者の特定など業務管理の実施 

・業務連絡、設備・施設管理等の実施 

・採用・任免、配置、能力開発、評価・考課、表彰・懲戒、出向・転籍等社外との 

人事異動、勤務管理、その他人事管理に附帯する業務の実施 

・給与・福利厚生等（退職手当、年金の支給及び各種控除を含む）事務、経理事務、 

安全・健康管理等の実施 

・健康保険等、社員等向け福利厚生サービスの提供 

・税・社会保険等、法令に基づく事務等の実施 

・上記各号に関する企画・準備 

  



・上記各号に定める利用目的の達成のために行う、当該社員等に関する必要な個人情報 

の共同利用者及び人事異動等先、労働組合、福利厚生団体等への提供 

 

2. 安全管理措置について 

当社は、以下のとおり個人データの漏えい、滅失、毀損等に対する予防措置及び安全対策

を講じ、個人データを適切に管理しています。 

（基本方針の策定） 

・個人情報の適正な取扱いを確保し、質問及び苦情処理の窓口をお知らせするため、本

基本方針を定めています。 

（個人データの取扱いに係る規律の整備） 

  ・取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担当者及

びその任務等について個人情報取扱規程を策定しています。 

（組織的安全管理措置） 

  ・個人データの取扱いに関する責任者（個人情報保護管理者）を設置しています。 

  ・法や社内規程に違反している事実又は兆候を把握した場合の個人情報保護管理者への

報告体制を整備しています。 

  ・個人情報の取扱状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、他部署や外部

者による監査を実施しています。 

（人的安全管理措置） 

  ・個人情報の取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施していま

す。 

  ・個人情報についての秘密保持に関する事項を服務規程に記載しています。 

（物理的安全管理措置） 

  ・個人情報を取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器等の制限を

行うとともに、権限を有しない者による個人情報の閲覧を防止する措置を実施してい

ます。 

  ・個人情報を取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止するための措

置を講じています。 

  ・事業所内の移動を含め、個人情報を取り扱う機器、電子媒体等を持ち運ぶ場合、容易

に個人情報が判明しないよう措置を実施しています。 

（技術的安全管理措置） 

  ・アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人情報の範囲を限定しています。 

  ・個人情報を取り扱う情報システムを外部からの不正アクセス又は不正ソフトウェアか

ら保護する仕組みを導入しています。 

  



3. 個人情報の第三者提供 

当社は、法令が認める場合を除くほか、本人の同意を得ることなく、個人情報を第三に提

供することはありません。 

 

4. 委託の取り扱いについて 

当社は、個人情報の取り扱いを第三者に委託することがあります。この場合、当社は、個

人情報保護法に従って、委託先に対する必要かつ適切な監督を行います。 

 

5. 保有個人データの開示について 

当社は、本人またはその代理人から、当該保有個人データの開示の求めがあったときは、

次の各号の場合を除き、遅滞なく回答します。 

・本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

・当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

・法令に違反することとなる場合 

また、当社は、本人またはその代理人から、当該保有個人データに関して、訂正、追加も

しくは削除のご請求、または利用の停止・消去もしくは第三者提供の停止のご請求があった

ときも、調査の上、法令に従って対応させていただきます。 

 

個人データの開示等に関するお問い合わせは下記までお願いいたします。 

（お問合せ窓口） 

株式会社中北製作所 総務部  

電話番号  (072)871-1331 

 

6. 質問及び苦情処理の窓口について 

当社の個人情報の取り扱いに関する質問又は苦情につきましても、上記お問い合わせ窓

口にお問い合わせください。 

 

 

                         2022年 3月 15日 

                         大阪府大東市深野南町1番1号 

                         株式会社中北製作所 

                         代表取締役社長 宮田 彰久 

 


